
紫波町広報紙制作業務委託候補者選定プロポーザル 

企画提案書作成要領 

 

 この要領は、紫波町が実施する広報紙制作業務（以下「本業務」という）に関し、プロポーザルに参加しよう

とする者（以下「プロポーザル参加者」という）が企画提案書等を作成するために必要な事項を定めるものであ

る。 

 プロポーザル参加者は、資料１「紫波町広報紙制作業務公募型プロポーザル 実施要領」を確認の上、本作成

要領により必要書類を提出するものとする。 

 

１．企画提案書（様式７）の作成 

 プロポーザル参加者は、資料２「紫波町広報紙制作業務 仕様書」の趣旨を踏まえて、「企画提案書（様式７）」

を作成する。作成に当たっては、次の点に留意すること。 

（１）資料５「広報紙『しわねっと』アンケート結果」をもとに、町民視点から見た紫波町広報の現状を分析し、

明確に示すこと。 

（２）現状分析から広報紙の具体的方向性を示すこと。 

（３）各個別課題において、配慮・工夫した点を分かりやすく明確に示すこと。 

（４）スタッフ体制について、業務ごとに示すこと。 

 

２．広報紙サンプルの作成 

 プロポーザル参加者は、資料２「紫波町広報紙制作業務 仕様書」の趣旨を踏まえて、「プロポーザル審査課題

（別紙１）」に基づき、広報紙サンプルを作成するものとする。個別課題（自由提案１～３）以外についてはダミ

ーページとするが、レイアウト・デザイン処理をし、ページ構成などの全体の体裁が把握できるようにすること。 

 

３．費用積算内訳書（様式８）の作成 

（１）本業務の実施に要する費用について、内訳（項目、数量、単価、金額等）を明らかにした「費用積算内訳

書（様式８）」を提出すること。費用は、令和７年度分、令和８年度分、令和９年度分、令和 10 年度分、

令和７～10 年度合計の５種類に分けること。 

（２）積算した額に消費税率 10％を乗じた額を費用積算内訳書に記載すること。また、印刷部数は費用積算内訳

書に記載の部数に従うこと。 

 

４．提出部数 

 企画提案書（様式７）   正本１部、副本８部 

 広報紙サンプル      正本１部、副本８部 

 費用積算内訳書（様式８） 正本１部、副本８部 

 

５．その他留意事項 

（１）提案はすべて、提案書に記載すること。 

（２）提案は１者につき１提案とし、提出後の変更・加筆等は一切認めない。 

（３）提案に当たっては、原則として「企画提案書（様式７）」に定める様式によるものとするが、記載事項の都 

合上、これによらないものも認めることがある。ただし、様式中の項目は全て記載すること。 

（４）ページ番号は表紙を含めた通し番号とし、各ページの下部に印字すること。ただし、表紙には印字しない。 

 

資料３ 



プロポーザル審査課題 

 

広報紙の企画編集能力の審査を行うに当たって提出を求める書類のうち、次の２つに関する仕様を定める。 

○提出書類 ①企画提案書（様式７）、②広報紙サンプル 

 

Ⅰ 総合課題 （広報紙サンプル制作基調） 

１．全体の体裁  

（１）下記仕様に基づき、見本を制作すること。 

（２）紙面全体においてユニバーサルデザインを取り入れることとし、記事の小見出しやリード文など、内容

を伝える主要な部分については、なるべく 12ポイント以上の大きさの文字を使用すること。 

（３）各ページにページ数を記入すること（表紙を除く） 

（４）全体のページ構成については、「ページ構成（案）（別紙２）」を参照のこと。 

（５）「Ⅱ 個別課題」以外についてはダミーページとするが、レイアウト・デザイン処理をし、全体の体裁が

分かるようにすること。 

 

【主な仕様】 

（１）ページボリューム・・・タブロイド判相当で 20ページ 

（２）刷色      ・・・事業者からの提案による 

              ※表紙・裏表紙はフルカラー印刷とすることが望ましい 

（３）紙質      ・・・実際に使用する紙を使用するものとする 

 

２．個別課題部分の体裁 

下記個別課題については、資料２「紫波町広報紙制作業務 仕様書」の広報紙発行方針等を踏まえ、当該企

画の掲載ページに記事及び写真・イラスト・マンガ・データ等を掲載する。特に若い世代に手に取ってもらう

ための工夫をすること。なお、写真等の内容・点数は自由とする。 

Ⅱ 個別課題 （広報紙サンプル個別記事制作関連） 

１【自由提案：表 紙】 

町広報紙のイメージアップにつながるもので、若い世代に親しまれるデザインとすること。 

２【自由提案：特 集】 

（１）テーマ 「チャレンジ」 ※テーマ設定の理由は別紙２「ページ構成（案）」に記載のとおり 

（２）文章は、本業務に携わる予定の専属ライターによるものとし、ボリュームの目安として、タブロイド判

で２ページ相当とする。 

３【自由提案：裏表紙】 

（１）町の新しいモノを紹介するページとする。場所・物・人は問わない。文章は、本業務に携わる予定の専

属ライターによるものとする。 

留意事項 

（１）個別課題制作に当たっては、町への直接取材は差し控えること。また、取材に際して、町民等にインタビ

ューや撮影を行う場合は広報紙サンプル制作に当たっての取材であり、必ずしも掲載になるものではない

ことを説明すること。 

（２）「Ⅱ 個別課題」以外のページについてはダミーページとするが、レイアウト・デザイン処理を施し、冊

子全体の体裁を整えた上で広報紙サンプルを制作すること。 

（３）今回の個別課題で提案のあった内容は、本紙面で採用する場合があること（修正を行う場合もある）。 

 

  

別紙１ 



 

ページ構成（案） 

ページ 

（※１） 

コーナー 内容 

１ 表紙【個別課題・自由提案１】（必須） 

町広報紙のイメージアップにつながるもので、若い

世代に手に取ってもらえるようなデザインであるこ

と。 

２～３ 

特集【個別課題・自由提案２】（必須） 

 

テーマ「チャレンジ」 

「第三次紫波町総合計画 後期基本計画」（資料４）

では、まちづくりの将来像を「暮らし心地の良いま

ち」とし、未来を実現するための将来像を分野別に

５つ定めている。その中の一つでは、「郷土を愛し未

来を切り拓く人に満ちたまち」を目指すこととして

いる。 

自治体広報紙として、あらゆる分野で活躍する「未

来を切り拓く」バイタリティのある人々に焦点を当

て、地域間で新たなつながりや相乗効果を生み出し

ていきたい。そのため、「チャレンジ」をテーマにし

た特集記事を組むこと。 

文章は、本業務に携わる予定の専属ライターによる

ものとし、文章ボリュームの目安として、タブロイ

ド判で２ページ相当とする。 

４～５ 季節記事 令和６年度発行「しわねっと」紙面を参照の上、適

宜作成のこと。（ダミー文章可） 

 ６～９ 
環のくに紫波／健やかランド紫波／ 

キラッとちゃ・ちゃ・ちゃんねる 

10・11 子育て・保健ガイド 

12～14 暮らしの情報 

15 
行事カレンダー、善意の窓、ハローワーク

求人 

16・17 図書館、記念館、慶弔、文芸 

18 まちの話題など 

19 町おこし協力隊だより／町長メッセージ 

20 裏表紙【個別課題・自由提案３】（必須） 

町の新しいモノを紹介するページとする。場所・物・

人は問わない。 

文章は、本業務に携わる予定の専属ライターによる

ものとする。 

※１・・・ここでいうページはあくまでもページ順番の目安であり、広報紙のサイズや形態、広報紙紙面構成レ

イアウトにより記事の順番が前後することを制限するものではありません。 

別紙２ 


